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	1. ЦЕЛЬ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Целью изучения дисциплины «Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности» является формирование у студентов-юристов знаний, умений и навыков работы с информацией, в том числе и правовой, на персональном компьютере. Изучение дисциплины формирует комплекс знаний в области компьютерного образования, компьютерной обработки информации и современных информационных технологий, а также умений и навыков их использования в профессиональной деятельности.

Выпускник, освоивший программу специалитета по специальности, будет готов решать задачу:

в области правоохранительной деятельности 

– поиск, получение, анализ и оценка информации, имеющей значение для реализации правовых норм в сфере национальной безопасности, обеспечения законности и правопорядка (в соответствии с ФГОС, п.4.4).


	
	
	
	
	
	

	
	2. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ 
ПО ДИСЦИПЛИНЕ, СООТНЕСЕННЫЕ С РЕЗУЛЬТАТАМИ ОСВОЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ


	
	
	
	
	
	

	
	Результаты освоения ООП: код и формулировка 
компетенции 
(в соответствии с учебным планом) или ее части
Планируемые результаты обучения: знания, умения, навыки и (или) опыт деятельности, характеризующие этапы 
формирования компетенций и обеспечивающие достижение планируемых результатов освоения программы
ОК-12 – способностью работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации
Знания (З): различных видов информации, информационных ресурсов, основных методов и средств хранения, поиска, систематизации, обработки, передачи информации.
Умения (У): управлять работой компьютера, решать с использованием компьютерной техники различные задачи, самообучаться в современных компьютерных средах, организовывать автоматизированное рабочее место.
Навыки / опыт деятельности (Н/О): компьютерной обработки информации, работы с информационно-поисковыми и информационно-справочными системами и базами данных, используемыми в профессиональной деятельности.
ПК-16 – способностью соблюдать в профессиональной деятельности требования нормативных правовых актов в области защиты государственной тайны и информационной безопасности, обеспечивать соблюдение режима секретности
Знания (З): знать требования нормативных правовых актов в области защиты государственной тайны и информационной безопасности, 
Умения (У): уметь соблюдать требования нормативных правовых актов в области защиты государственной тайны и информационной безопасности
Навыки / опыт деятельности (Н/О): навыки соблюдения требований  государственной тайны и информационной безопасности

	

	
	
	
	
	
	

	
	3. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ


	
	
	
	
	
	

	
	Дисциплина  Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности включена в базовую часть учебного плана подготовки.

 Изучение дисциплины базируется на знаниях и умениях, сформированных на предыдущем уровне образования.

Освоение дисциплины необходимо как предшествующее при изучении дисциплин:
 правовая статистика, проблемы теории государства и права, основы теории национальной безопасности.


	
	
	
	
	
	

	
	4. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ И ВИДЫ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ 
ПО ФОРМАМ И СРОКАМ ОБУЧЕНИЯ


	
	
	
	
	
	

	
	Очная форма обучения - 1 семестр


	
	
	
	
	
	

	
	
	Вид занятия
Часов по учебному плану
Контактная работа с преподавателем:
65
–занятия лекционного типа
18
–занятия семинарского типа
18
– лабораторные
26
–индивидуальная работа
3
Самостоятельная работа
7
Промежуточная аттестация:
экзамен
35
консультации
1
Общая трудоемкость
108


	
	
	
	
	
	

	
	Заочная форма обучения - 1 курс


	
	
	
	
	
	

	
	Вид занятия
Часов по учебному плану
Контактная работа с преподавателем:
22
–занятия лекционного типа
4
–занятия семинарского типа
6
– лабораторные
4
–индивидуальная работа
8
Самостоятельная работа
77
 контрольная работа
+
Промежуточная аттестация:
экзамен
8
консультации
1
Общая трудоемкость
108


	
	
	
	
	
	

	
	5. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ


	
	
	
	
	
	

	
	Очная форма обучения


	
	
	
	
	
	

	
	№
Тема дисциплины
Количество часов по видам учебной работы
ВСЕГО
СР с учетом 
подготовки к 
промежуточной 
аттестации
контактная работа с преподавателем
лекции
практические  
лабораторные
консультации / аттестационные 
испытания
1
Информация. Информатика. Предмет, цели, задачи
1
1
0
0
0
0
2
Арифметические основы ЭВМ. Этапы решения задач на ЭВМ. Алгоритмизация
11
1
0
8
2
0
3
Техническое обеспечение. ПЭВМ. Архитектура. Характеристика основных устройств
5
1
0
4
0
0
4
Программное обеспечение. Базовое ПО
4
0
2
2
0
0
5
Прикладное ПО. Технология работы с текстовыми процессорами
6
2
2
0
2
0
6
Прикладное ПО. Создание электронных презентаций
8
0
2
2
4
0
7
Прикладное ПО. Технология работы с табличными процессорами
12
2
4
0
6
0
8
Государственная политика в информационной сфере
2
0
2
0
0
0
9
Информационные технологии:  Виды. Классификация. Технические и программные средства
4
0
2
2
0
0
10
Технология работы с базами данных
8
0
2
0
6
0
11
Технологии работы в компьютерных сетях
2
0
0
0
2
0
12
Технология работы с правовой информацией в справочно-правовых системах
6
0
2
0
4
0
Промежуточная аттестация
 (экзамен)
36
35
1
ИТОГО
105
42
18
18
26
0
В том числе 
с применением инновационных форм учебных занятий
4
0
0
4
0


	
	
	
	
	
	

	
	Заочная форма обучения


	
	
	
	
	
	

	
	№
Тема дисциплины
Количество часов по видам учебной работы
ВСЕГО
СР с учетом 
подготовки к 
промежуточной 
аттестации
контактная работа с преподавателем
лекции
практические 
лабораторные
консультации / аттестационные испытания
1
Информация. Информатика. Предмет, цели, задачи
2
2
0
0
0
0
2
Арифметические основы ЭВМ. Этапы решения задач на ЭВМ. Алгоритмизация
6
4
0
2
0
0
3
Техническое обеспечение. ПЭВМ. Архитектура. Характеристика основных устройств
2
2
0
0
0
0
4
Программное обеспечение. Базовое ПО
2
2
0
0
0
0
5
Прикладное ПО. Технология работы с текстовыми процессорами
6
4
0
2
0
0
6
Прикладное ПО. Создание электронных презентаций
6
6
0
0
0
0
7
Прикладное ПО. Технология работы с табличными процессорами
6
6
0
0
0
0
8
Государственная политика в информационной сфере
22
20
0
2
0
0
9
Информационные технологии:  Виды. Классификация. Технические и программные средства
1
1
0
0
0
0
10
Технология работы с базами данных
14
10
2
0
2
0
11
Технологии работы в компьютерных сетях
10
10
0
0
0
0
12
Технология работы с правовой информацией в справочно-правовых системах
14
10
2
0
2
0
Подготовка и защита курсовой работы (проекта) / подготовка контрольной работы
Промежуточная аттестация
 (экзамен)
9
8
1
ИТОГО
100
85
4
6
4
0
В том числе 
с применением инновационных форм учебных занятий
0
0
0
0
0


	
	
	
	
	
	

	
	6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ


	
	
	
	
	
	

	
	№
п/п
Темы дисциплины
Перечень 
учебно-методических
 материалов
1
Информация. Информатика. Предмет, цели, задачи
1,2,3,8
2
Арифметические основы ЭВМ. Этапы решения задач на ЭВМ. Алгоритмизация
1,2,3,8
3
Техническое обеспечение. ПЭВМ. Архитектура. Характеристика основных устройств
1,2,3,8
4
Программное обеспечение. Базовое ПО
1,2,3,5,8
5
Прикладное ПО. Технология работы с текстовыми процессорами
1,2,3,5,7
6
Прикладное ПО. Создание электронных презентаций
1,2,3,5,7,8
7
Прикладное ПО. Технология работы с табличными процессорами
1,2,3,5,7,8
8
Государственная политика в информационной сфере
1,2,3,4
9
Информационные технологии:  Виды. Классификация. Технические и программные средства
1,2,3,4,6,7
10
Технология работы с базами данных
1,2,3,5,7
11
Технологии работы в компьютерных сетях
1,2,3,5,7
12
Технология работы с правовой информацией в справочно-правовых системах
1,2,3,9


	
	
	
	
	
	

	
	7. ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ


	
	
	
	
	
	

	
	Оценочные материалы для проведения текущего контроля и промежуточной аттестации представлены в Фонде оценочных материалов для текущего контроля и промежуточной аттестации.


	
	
	
	
	
	

	
	8. ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИХ МАТЕРИАЛОВ


	
	
	
	
	
	

	
	Основная учебная литература
1
Внуков, А. А. Защита информации : учебное пособие для вузов / А. А. Внуков. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 161 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-07248-8. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://www.biblio-online.ru/bcode/422772 (дата обращения: 09.01.2020).
2
Современные мультимедийные информационные технологии: Учебное пособие / Алексеев А.П., Ванютин А.Р., Королькова И.А. – М.:СОЛОН-Пр., 2017. – 108 с.: ISBN 978-5-91359-219-4. – Режим доступа: http://znanium.com/go.php?id=858607
Дополнительная учебная литература
4
Гвоздева, В. А. Информационные технологии в юридической деятельности [Электронный ресурс] : курс лекций / В. А. Гвоздева. – Альтаир-МГАВТ, 2013. – 88 с. – Режим доступа: http://www.znanium.com/
5
Информатика: программные средства персонального компьютера: Учебное пособие / В.Н. Яшин. – М.: НИЦ ИНФРА-М, 2014. - 236 с.: 60x90 1/16 + ( Доп. мат. znanium.com). – (Высшее образование: Бакалавриат). (переплет) ISBN 978-5-16-006788-9, 500 экз.
6
Информационные технологии и системы: Учебное пособие / Е.Л. Федотова. – М.: ИД ФОРУМ: НИЦ ИНФРА-М, 2014. - 352 с.: ил.; 60x90 1/16. – (Высшее образование). (переплет) ISBN 978-5-8199-0376-6
7
Обухова, О. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности [Электронный ресурс] : Учеб. пособие / О. В. Обухова. - 2-е изд., перераб. и дополн. – М. : МГАВТ, 2008. – 103 c. – Режим доступа: http://znanium.com/
8
Платонов, Ю. М. Информатика [Электронный ресурс] : учебное пособие / Платонов Ю. М., Уткин Ю. Г., Иванов М. И. – М. : Альтаир-МГАВТ, 2014. – 224 с.
9
ПРАВОВАЯ информатика. Теория и практика : учебник для бакалавров / под ред. В. Д.Элькина – М. : Юрайт, 2012. – 334с. : ил. - (Бакалавр). – Библиогр.: в конце глав и в подстроч.примеч. – ISBN 978-5-9916-1797-0.


	
	
	
	
	
	

	
	9.  ПЕРЕЧЕНЬ РЕСУРСОВ  ИНФОРМАЦИОННО-ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННОЙ СЕТИ «ИНТЕРНЕТ»


	
	
	
	
	
	

	
	
	– Microsoft Office online. Курсы по Excel: www.office.microsoft.com/ru/training/CR061831141049.aspx
– возможности приложений MS Office: www.office,microsoft.com/ru-ru
– информатика и информационные технологии: web-конспект;: http://www.junior.ru/wwwexam/
– каталог видеоуроков по информатике в сети Интернет: http://www.videouroki.net/filecatalog.php
– сайт компании «Гарант»: http://www.garant.ru
– сайт компании «КонсультантПлюс», on-line версия СПС «КонсультантПлюс»: http://www.consultant.ru
– сайт Совета по развитию информационного общества в России: http://www.infosovet.ru


	
	
	
	
	
	

	
	10. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 
ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ


	
	
	
	
	
	

	
	Для успешного освоения дисциплины следует ознакомиться с содержанием дисциплины (раздел 5); при подготовке к аудиторным занятиям и выполнении заданий самостоятельной работы следует руководствоваться методическими указаниями настоящего раздела, раздела 6; при подготовке к промежуточной аттестации необходимо использовать рекомендованные учебные ресурсы разделов 8 и 9.
Обучение дисциплине предполагает аудиторные занятия и самостоятельную работу. 
Аудиторные занятия проводятся в виде:

1) лекций, предусматривающих передачу учебной информации  преподавателем обучающимся;

2) лабораторных и практических занятий, обеспечивающих закрепление полученных знаний, формирование планируемых навыков и получения опыта деятельности, способствующих формированию компетенций.

Лекция является важным  источником информации, так как новый учебный материал не всегда находит отражение в учебниках, отдельные темы учебника могут быть трудны для самостоятельного изучения и требуют освоения в контакте с преподавателем.
Лабораторное и практическое занятие предполагает выполнение обучающимися под руководством преподавателя комплекса учебных заданий. На лабораторных занятиях проходит закрепление, углубление, расширение и детализация знаний обучающихся в процессе решения конкретных задач; развитие познавательных способностей, самостоятельности мышления, творческой активности; овладение новыми методами и методиками изучения дисциплины; выработка способности логического осмысления полученных знаний для выполнения заданий; обеспечение рационального сочетания коллективной и индивидуальной форм работы. Лабораторное занятие выполняет познавательную, развивающую и воспитательную функции. 
При подготовке к лабораторным занятиям следует
– просмотреть материал предыдущего занятия,
– изучить все термины и понятия по теме лабораторного занятия, при необходимости следует использовать словарь (глоссарий),
– изучить соответствующий теоретический материал, используя материалы учебника и дополнительной литературы, лекции,
– выполнить задания самостоятельной работы (упражнения, задачи, письменные работы, устные задания и т.п.).

Обучение по дисциплине, наряду с аудиторной работой, предполагает самостоятельную работу обучающихся. В процессе самостоятельной работы обучающиеся повторяют пройденный на занятиях материал, осваивают современные технологии поиска и обработки информации; овладевают стратегиями и методами самообразования; развивают индивидуальные склонности и способности к творчеству.
Самостоятельная работа должна быть планомерной и систематичной, выполняться в срок.
В процессе подготовки к занятиям, выполнения самостоятельной работы, подготовки к промежуточной аттестации обучающийся может обратиться к преподавателю за консультацией через электронный методический кабинет или на кафедру информатики.

Промежуточная аттестация по итогам обучения по дисциплине осуществляется в форме экзамена и имеет целью – определить степень достижения планируемых результатов и сформированности компетенций.
Знания, умения и навыки обучающихся, характеризующие этапы формирования компетенций, по данным контроля оцениваются по балльной шкале («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»).

Экзамен проводится в период экзаменационной сессии. 
В начале обучения по дисциплине обучающиеся знакомятся с программой дисциплины и перечнем вопросов к экзамену. На подготовку к экзамену обучающемуся предоставляется 3 дня, перед экзаменом проводится консультация – 1 час. В процессе консультации преподаватель дает пояснения по вопросам, вызывающим затруднения у обучающихся. Экзамен проводится по экзаменационным билетам в аудитории университета согласно расписанию экзаменов. На подготовку ответа на экзамене обучающемуся предоставляется 30 минут. Во время экзамена студенты могут пользоваться рабочей программой дисциплины. Дополнительные вопросы возможны как по темам экзаменационного билета, так и по смежным вопросам (проблемам).



	
	
	
	
	
	

	
	11. ПЕРЕЧЕНЬ ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ


	
	
	
	
	
	

	
	Технология
Перечень программного обеспечения и информационных справочных систем
Работа со справочно-правовыми системами
Гарант, КонсультантПлюс
Технология работы с программами MS Office
Microsoft Power Point 2010, Microsoft Word 2010, Microsoft Excel 2010, Microsoft Access 2010

	

	
	
	
	
	
	

	
	12. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Для изучения дисциплины  необходимы учебные аудитории для проведения занятий лекционного и семинарского типов, курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации, а также помещения для самостоятельной работы и помещения для хранения профилактического обслуживания учебного оборудования.

   Аудитории для проведения занятий лекционного типа оснащены мультимедийным оборудованием

13. ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАНЯТИЙ ДЛЯ ЛИЦ С ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ

13.1. При наличии в университете инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья обучение их по настоящей образовательной программе будет осуществляться с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких обучающихся.

13.2. Обучающимся – инвалидам и лицам с ОВЗ Университетом создаются специальные условия для получения образования по образовательным программам:

В целях доступности получения образования инвалидами и лицами с ОВЗ создаются необходимые условия (безбарьерная среда) в помещениях и на территории Университета в соответствии с требованиями нормативных документов и согласно Порядку обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в СибУПК (утверждено Ученым советом вуза, протокол от 21.04.2016 № 8):

1) для лиц с ограниченными возможностями здоровья по зрению: наличие альтернативной версии официального сайта организации в сети «Интернет» для слабовидящих; размещение в доступных для обучающихся, являющихся слепыми или слабовидящими, местах и в адаптированной форме (с учетом их особых потребностей) справочной информации о расписании учебных занятий (информация должна быть выполнена крупным рельефно-контрастным шрифтом (на белом или желтом фоне)); присутствие ассистента, оказывающего обучающемуся необходимую помощь; обеспечение выпуска альтернативных форматов печатных материалов (крупный шрифт или аудиофайлы); обеспечение доступа обучающегося, являющегося слепым и использующего собаку-проводника, к зданию организации; 

2) для лиц с ограниченными возможностями здоровья по слуху: дублирование звуковой справочной информации о расписании учебных занятий визуальной (установка мониторов с возможностью трансляции субтитров (мониторы, их размеры и количество необходимо определять с учетом размеров помещения); обеспечение надлежащими звуковыми средствами воспроизведения информации; 

       3) для лиц с ограниченными возможностями здоровья, имеющих нарушения опорно-двигательного аппарата, материально-технические условия должны обеспечивать возможность беспрепятственного доступа обучающихся в учебные помещения, столовые, туалетные и другие помещения организации, а также пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, локальное понижение стоек-барьеров; наличие специальных кресел и других приспособлений).

	
	
	

	
	
	


	
	
	

	
	
	



